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YEDITEPE UNIVERSITY

FACULTY OF ECONOMY AND ADMINISTRATIVE SCIENCES
INTERNSHIP REPORT

(STAJ DEFTERİ)
STAJYER ÖĞRENCİ ADI SOYADI:
STAJ DERSİ HOCASI: 
STAJ TARİHLERİ ve DÖNEMİ:    .. / .. / …. (Birinci Staj/İkinci Staj)
EXCELLENCE IN EDUCATION IS OUR PRIME MOTIVE

SUMMER PRACTICE & INTERNSHIP REPORT

	LAST NAME OF THE STUDENT

(ÖĞRENCİNİN SOYADI)
	

	NAME OF THE STUDENT

(ÖĞRENCİNİN ADI)
	

	DEPARTMENT 
(BÖLÜMÜ)
	

	BEGINNING DATE

(STAJIN BAŞLANGIÇ TARİHİ) 
	

	ENDING DATE

(STAJIN BİTİŞ TARİHİ)
	

	SIGNATURE OF THE STUDENT 

(ÖĞRENCİNİN İMZASI) 
	

	NAME & ADDRESS OF THE INSTITUTION

(İŞYERİNİN ÜNVANI VE ADRESİ) 
	

	SIGNATURE & STAMP OF THE INSTITUTION

(İŞYERİNİN İMZASI VE MÜHÜRÜ)
	


 INFORMATION ABOUT THE SUMMER PRACTICE/INTERNSHIP REPORT

(STAJ DEFTERİ İÇERİĞİ İLE İLGİLİ BİLGİLER)

	No.
	TOPIC OF THE REPORT
	EXPLANATION

	01
	REPORT SUBMISSION
	This page specifies, how and in what ways a student should submit his/her report.

	02
	ACKNOWLEDGEMENTS
	Acknowledgements to be mentioned about instructor, advisor, work colleagues, etc (max 1 page). 

	03
	CONTENTS
	The overall content of the report in a systematic fashion.

	04
	INTRODUCTION
	The essence of overall summer practice/internship indicating systematically how individual chapters of the report were handled by the student (max 1 page). 

	05
	DAILY REPORT
	Description of your work experience for each day should be written under designated work day sequence. Please make sure that you write at least a paragraph of 5 lines per day, and a maximum of 2 days of report on the same page. (min 15 pages)

	06
	GENERAL REPORT
	Please write down a general report under designated headlines shown in the sample format book (min 15 pages)

	07
	REFERENCES
	Please indicate the references such as books, articles, lecture notes, or any other relevant material which you have used to prepare the general report.

	08
	APPENDIX
	Students can add any other material e.g. graphs, statistical outputs, maps, pictures etc on this page. 


GRADING CHART (Graded by the related course instructor)
(DEĞERLENDİRME TABLOSU)

	Internship Report
	Quality of Daily Reports
	                / 20 points

	
	Quality of General Report
	                / 10 points

	
	Compliance with the report format
	                / 10 points

	Report presentation
	                / 20 points

	Compliance with the timetable
	                / 20 points

	Work place evaluation
	                / 20 points

	TOTAL
	              / 100 points

	OVERALL LETTER GRADE
	


NOT:  
1. Staj Defteri ekinde mutlaka aşağıdaki belgeler de en geç; BİRİNCİ STAJDA müteakip GÜZ dönemi ilk ders haftası içerisinde, İKİNCİ STAJDA ise BAHAR dönemi son ders gününde Staj dersi hocasına bizzat ve elden teslim edilecektir.
· Staj Tamamlama Formu (Firma yetkilisi tarafından imzalanıp kaşelenecek)

· Staj Devam Formu (Firma yetkilisi tarafından imzalanıp kaşelenecek)

· Stajyer Değerlendirme Formu (Firma yetkilisi tarafından imzalanıp kaşelenecek)

· Kurum Değerlendirme Formu (Öğrenci tarafından imzalanacak)

2. Birinci maddede belirtilen belgelerden herhangi biri zamanında teslim edilmemiş veya staj sunumu ingilizce olarak zamanında gerçekleştirilememişse STAJ TAMAMLAMA GEREKLİLİĞİ TAM OLARAK GERÇEKLEŞMEMİŞ OLDUĞUNDAN toplam nota bakılmaksızın STAJ dersi notu harfi  I (Incomplete) olacak,  dolayısıyla ADD/DROP haftasından sonra otomatik olarak FF’e dönüşecektir.

INFORMATION ABOUT THE DEPARTMENTS WHERE HAS BEEN WORKED
(ÇALIŞILAN DEPARTMANLARLA İLGİLİ BİLGİLER)

(Aşağıdaki isim ve bilgiler sadece örnektir)
	NAME OF THE OFFICIAL PERSON WORKED TOGETHER BERABER ÇALIŞILAN YETKİLİ KİŞİ ADI SOYADI

	DEPARTMENT DEPARTMAN


	WORK PERIOD ÇALIŞILAN DÖNEM


	NUMBER OF WORK DAYS ÇALIŞILAN GÜN SAYISI



	 Ayşe KIRMIZI
	Operations
	10.07.2023 24.07.2023
	9

	Ali BEYAZ
	Warehousing
	25.07.2023 18.08.2023
	11

	Arzu SARILACİVERT
	Transportation
	18.08.2023 06.09.2023
	10

	Total Number of Days Actually Worked 
Fiilen Çalışılan Toplam Gün Sayısı
	30


ÖĞRENCİNİN ADI VE SOYADI / (Name & Last Name)
: 

ÖĞRENCİ NUMARASI / (Student’s Registration Number)
: 

YTÜ/ BÖLÜMÜ / (Student’s Department)
: 

ÖĞRENCİNİN İMZASI / (Signature of The Student)
: 

STAJ BAŞLANGIÇ TARİHİ / (Beginning Date)
: 

STAJIN BİTİŞ TARİHİ / (Ending Date)
: 

İŞYERİNİN ÜNVANI VE ADRESİ (Name & Address Of Institution): 

İŞYERİNDEKİ YETKİLİ KİŞİNİN ADI / DEPARTMANI / TELEFON NO (Name of The Responsible Person, Dept. & Tel. No.) : 

YETKİLİ KİŞİNİN GÖREVİ: (Position of the Responsible Person)
: 

YETKİLİ KİŞİNİN İMZASI VE MÜHÜRÜ: ( Signature & Stamp) 
:

PART 1: ACKNOWLEDGEMENTS (KISIM 1: ÖNSÖZ)
ÖĞRENCİNİN ADI VE SOYADI / (Name & Last Name)
: 

ÖĞRENCİ NUMARASI / (Student’s Registration Number)
: 

YTÜ/ BÖLÜMÜ / (Student’s Department)
: 

ÖĞRENCİNİN İMZASI / (Signature of The Student)
: 

STAJ BAŞLANGIÇ TARİHİ / (Beginning Date)
: 

STAJIN BİTİŞ TARİHİ / (Ending Date)
: 

İŞYERİNİN ÜNVANI VE ADRESİ (Name & Address Of Institution): 

İŞYERİNDEKİ YETKİLİ KİŞİNİN ADI / DEPARTMANI / TELEFON NO (Name of The Responsible Person, Dept. & Tel. No.) : 

YETKİLİ KİŞİNİN GÖREVİ: (Position of the Responsible Person)
: 

YETKİLİ KİŞİNİN İMZASI VE MÜHÜRÜ: ( Signature & Stamp) 
:

PART 2: CONTENTS (KISIM 2: İÇİNDEKİLER)  

	KISIM

PART
	KONU BAŞLIĞI 

TOPIC
	SAYFA NO 

PAGE NUMBER 

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


ÖĞRENCİNİN ADI VE SOYADI / (Name & Last Name)
: 

ÖĞRENCİ NUMARASI / (Student’s Registration Number)
: 

YTÜ/ BÖLÜMÜ / (Student’s Department)
: 

ÖĞRENCİNİN İMZASI / (Signature of The Student)
: 

STAJ BAŞLANGIÇ TARİHİ / (Beginning Date)
: 

STAJIN BİTİŞ TARİHİ / (Ending Date)
: 

İŞYERİNİN ÜNVANI VE ADRESİ (Name & Address Of Institution): 

İŞYERİNDEKİ YETKİLİ KİŞİNİN ADI / DEPARTMANI / TELEFON NO (Name of The Responsible Person, Dept. & Tel. No.) : 

YETKİLİ KİŞİNİN GÖREVİ: (Position of the Responsible Person)
: 

YETKİLİ KİŞİNİN İMZASI VE MÜHÜRÜ: ( Signature & Stamp) 
:

PART 3: INTRODUCTION (KISIM 3: GİRİŞ)
ÖĞRENCİNİN ADI VE SOYADI / (Name & Last Name)
: 

ÖĞRENCİ NUMARASI / (Student’s Registration Number)
: 

YTÜ/ BÖLÜMÜ / (Student’s Department)
: 

ÖĞRENCİNİN İMZASI / (Signature of The Student)
: 

STAJ BAŞLANGIÇ TARİHİ / (Beginning Date)
: 

STAJIN BİTİŞ TARİHİ / (Ending Date)
: 

İŞYERİNİN ÜNVANI VE ADRESİ (Name & Address Of Institution): 

İŞYERİNDEKİ YETKİLİ KİŞİNİN ADI / DEPARTMANI / TELEFON NO (Name of The Responsible Person, Dept. & Tel. No.) : 

YETKİLİ KİŞİNİN GÖREVİ: (Position of the Responsible Person)
: 

YETKİLİ KİŞİNİN İMZASI VE MÜHÜRÜ: ( Signature & Stamp) 
:

PART 4: DAILY REPORT (KISIM 4: GÜNLÜK RAPOR) Bu bölüm gün bazında doldurulacak olup, her sayfaya en fazla 2 günlük bilgi (o gün ne yapıldığına dair açıklama varsa örnek belgeler de eklenerek) yazılacağından asgari 15 sayfa olacak
Week-1

../../….   - Monday

ÖĞRENCİNİN ADI VE SOYADI / (Name & Last Name)
: 

ÖĞRENCİ NUMARASI / (Student’s Registration Number)
: 

YTÜ/ BÖLÜMÜ / (Student’s Department)
: 

ÖĞRENCİNİN İMZASI / (Signature of The Student)
: 

STAJ BAŞLANGIÇ TARİHİ / (Beginning Date)
: 

STAJIN BİTİŞ TARİHİ / (Ending Date)
: 

İŞYERİNİN ÜNVANI VE ADRESİ (Name & Address Of Institution): 

İŞYERİNDEKİ YETKİLİ KİŞİNİN ADI / DEPARTMANI / TELEFON NO (Name of The Responsible Person, Dept. & Tel. No.) : 

YETKİLİ KİŞİNİN GÖREVİ: (Position of the Responsible Person)
: 

YETKİLİ KİŞİNİN İMZASI VE MÜHÜRÜ: ( Signature & Stamp) 
:

PART 5: GENERAL REPORT (KISIM 5: GENEL RAPOR) -Bu bölüm asgari 15 sayfa olacak
1. History of the Institution 

1.1. Date of Foundation

1.2. Vision & Mission of the Organization

1.3. Ownership Status and Key Partners

1.4. Management Style (Management Contract, Franchise ...)

2. Organizational Structure of the Institution

2.1. Organizational Chart of the Institution

2.2. Departmental Responsibilities & Key Functions

2.3. Key Executives of the Organization

3. Departmental Organizational Structure & Functions

3.1. Authority and Responsibility Relationships Within the Department

3.2. Departmental Job Descriptions & Job Specifications

3.3. Relations with Other Departments

3.4. Key Challenges faced by the Department

3.5. Possible solutions to Key Challenges

4. SWOT Analysis

5. Contributions

5.1. Skills Developed During the Internship

5.2. Responsibilities Taken

5.3. Future Plans
ÖĞRENCİNİN ADI VE SOYADI / (Name & Last Name)
: 

ÖĞRENCİ NUMARASI / (Student’s Registration Number)
: 

YTÜ/ BÖLÜMÜ / (Student’s Department)
: 

ÖĞRENCİNİN İMZASI / (Signature of The Student)
: 

STAJ BAŞLANGIÇ TARİHİ / (Beginning Date)
: 

STAJIN BİTİŞ TARİHİ / (Ending Date)
: 

İŞYERİNİN ÜNVANI VE ADRESİ (Name & Address Of Institution): 

İŞYERİNDEKİ YETKİLİ KİŞİNİN ADI / DEPARTMANI / TELEFON NO (Name of The Responsible Person, Dept. & Tel. No.) : 

YETKİLİ KİŞİNİN GÖREVİ: (Position of the Responsible Person)
: 

YETKİLİ KİŞİNİN İMZASI VE MÜHÜRÜ: ( Signature & Stamp) 
:

PART 6: APPENDIX: REFERENCES (KISIM 6: EKLER)

ÖĞRENCİNİN ADI VE SOYADI / (Name & Last Name)
: 

ÖĞRENCİ NUMARASI / (Student’s Registration Number)
: 

YTÜ/ BÖLÜMÜ / (Student’s Department)
: 

ÖĞRENCİNİN İMZASI / (Signature of The Student)
: 

STAJ BAŞLANGIÇ TARİHİ / (Beginning Date)
: 

STAJIN BİTİŞ TARİHİ / (Ending Date)
: 

İŞYERİNİN ÜNVANI VE ADRESİ (Name & Address Of Institution): 

İŞYERİNDEKİ YETKİLİ KİŞİNİN ADI / DEPARTMANI / TELEFON NO (Name of The Responsible Person, Dept. & Tel. No.) : 

YETKİLİ KİŞİNİN GÖREVİ: (Position of the Responsible Person)
: 

YETKİLİ KİŞİNİN İMZASI VE MÜHÜRÜ: ( Signature & Stamp) 
:

� EMBED PBrush  ���








[Buraya yazın]
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[Buraya yazın]
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