ALMANCA/FRANSIZCA HAZIRLIK PROGRAMI
OGRENCI EL KiTABI

o Almanca Uluslararas1 isletme veya Fransizca Siyaset Bilimi ve Uluslararasi iliskiler
Boéliimlerine yerlesen dgrenciler Yeditepe Universitesi Akademik Takviminde belirtilen
tarihler arasinda, Kayit islemlerini tamamlar.

o Ilk kayit islemleri esnasinda dgrenci bilgileri Yeditepe e-déniisiim sistemine girilir ve
ogrenciye bir ‘6grenci numarasi’ atanir. Ogrenci numarasi ve TC kimlik numarasi

Ogrencinin e-doniisiim sistemi hesabini olusturur:

H....(6grenci numarasi) — kullanic1 ad1
(T.C. kimlik no) — sifresi

Sisteme ilk girislerinde 6grenciler kendi sifrelerini olusturur ve icerikteki bilgilerin

dogrulugunu teyit eder ya da tamamlarlar.

o Kayit Islemleri tamamlandiktan sonra ilgili Boliimiin Sekreterliginde (Iktisadi ve Idari
Bilimler — 1.1.B.F.-Hukuk Binasi, Almanca icin 4. Kat, Fransizca igin 5. Kat) yeni

ogrenciler i¢in hazirlanan <’ Ogrenci Tanima Formu’’ doldurur. (EK 1).

o Egitim alacaklar1 dilde sahip olduklar1 yeterlik seviyesine gore yerlestikleri boliimiin
lisans programina veya hazirhk programina baslar.

Ogrenci Tanima Formu’nda

Egitimin verildigi dilde vetkinlige sahip oldugunu isaretleyen Ogrencilerin, hazirlik

programindan muaf tutulabilmeleri igin dil yetkinliklerini belgelemeleri gerekmektedir.

o Egitim dilinde veterligin belgelenmesi

Egitimin verildigi dilde yeterligi belgeleme, asagida a veya b maddeleri ile belirtilmis
sekillerden biriyle olabilir:

a. Son sayfada tanimlanmis sinavlardan gerekli seviyelerde puan alindiginin resmi
belgesini sunarak
veya

b. Akademik takvimde ilan edilen tarih ve saatte ‘Yabanci Dil Yeterlik
(Proficiency) Siavi’na girerek ve yeterlik smmavinda 100 iizerinden en az 60
puan alarak.



e Yeterlik smavinm yeri, 1.LB.F. ve 6grencinin yerlestigi boliimiin web
sitelerinde duyurulur, ayrica 6grenciler sinav yerini Bolim Sekreterligi’ni

arayarak ogrenebilirler.

e Yeterlik Sinavinda mazeret kabul edilmez. Yeterlik sinavina girmeyen ve
(yukaridaki a maddesindeki kosulu da saglamayan) Ggrencilerin lisans
programina kayitlar1 yapilmaz, Hazirlikk Programi’na kayit olurlar (bu

ogrenciler Seviye Tespit Sinavi’na girebilirler).
e Yeterlik Sinavi yazili ve sozli boliimlerden olusur.

c. Yeterlik sinavi sonuglari siavi takip eden iki giin i¢cinde boliim panolarinda
ilan edilir.

Egitimin verildigi dilde yeterliklerini belgeleyen 6grenciler lisans programlarina

gegerler.

o Yeterlik Sinavi’nda 100 iizerinden 59 ve daha diisiik not alan 6grenciler, Seviye Tespit

Siavr’na girmek zorundadirlar.
o Seviye Tespit Sinavi Akademik takvimde ilan edilen tarih ve saatte yapulir.

e Seviye Tespit Sinavi'min yeri, I.I.B.F. ve dgrencinin yerlestigi bdliimiin web
sitelerinde duyurulur, ayrica Ogrenciler sinav yerini Boliim Sekreterligi’ni

arayarak ogrenebilirler.

e Ogrencilerin seviyeleri, smav sonucunda aldiklart puan dogrultusunda
belirlenir. Bu sonuca goére, Hazirlik Programi A (baslangic) veya B (orta seviye)

Ogretim Gruplari’ndan birine yerlestirilirler.

e Seviye Tespit Smavi sonuglar1 snavi takip eden iki giin iginde bolim

panolarinda ilan edilir.

e Seviye Tespit Sinavi’nda mazeret kabul edilmez, sinava girmeyen ogrenciler

hazirlik programinin A (baslangic) seviyesine yerlestirilir.

o Ogrenci Tanmmma Formu iizerinde Almanca/Fransizca bilmediklerini isaretleyen

ogrenciler hazirlik programiin A (baslangic) seviyesine yerlestirilir.

o Hazirlik Programinin A veya B seviyeleri dersleri Akademik Takvim’de ilan edildigi

tarihte baslar.



Almanca/Fransizca Hazirlik Programlarinin Yapisi ve Isleyisi

Almanca/Fransizca Hazirlik Programlari Giiz ve Bahar Dénemlerinden ve A ve B Ogretim
Gruplarindan olusur. Ogrenciler yetkinlik seviyelerine gére A (baslangic seviyesi) veya B

(orta seviye) grubuna yerlestirilir.

a. A Grubu (Avrupa Konseyi Dil Standartlar1 A1/A2 Diizeyleri)

Ogretim siiresi bir (1) yariyil (haftada 30 saat) olup bu siire sonunda A Grubunda
basarili olan 6grenci, bir iist gruba (B Grubuna) gegmeye hak kazanir. Basarisizlik

halinde ayni grupta 6grenime devam eder.

b. B Grubu (Avrupa Konseyi Dil Standartlar1 B1/B2 Diizeyleri)

Ogretim siiresi bir (1) yariyil (haftada 30 saat) olup bu siire sonunda B Grubunda
basarili olan 6grenci, Boliime ge¢gmeye hak kazanir. Basarisizlik halinde ayn1 grupta

Ogrenime devam eder.

o Donemin basinda Almanca/Fransizca Hazirlik Program Koordinatorii ilk derste

siiflara girip; 6grencilere ders programini, sinav takvimini ve o dénem kullanilacak

ders materyallerinin listesini dagtir.

o Almanca/Fransizca Hazirlik Programi’nda derslere devam zorunludur. Yariyil i¢inde
mazeretli ya da mazeretsiz ders saat bazinda ogretim siiresinin %20’sini asan

devamsizlik halinde Yariy1l Sonu Smavi’na (Final) girme hakkini kaybeder ve 6gretim

gordiigii seviye egitimi (grubu) tekrar eder. (Bkz. Yeditepe Universitesi Yabanci Dil
Hazirlik Programlari Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi Devam Zorunlulugu
Madde 11 (1))

o Devam zorunlulugunu yerine getirmeyip Donem Sonu Sinavina girme hakkini

kaybeden 6grenci donem sonuna kadar dersleri takip edebilir.
o Her bir Ogretim Grubunda her yariyil i¢inde Almanca/Fransizca Hazirlik Programi
Koordinatorliigiince uygun goriilecek sayida Kisa Siireli Sinavlar ve bir (1) Ara Smav

(Vize) yapilir.

o Her bir Ogretim Grubu igin her yariyil sonunda Yarryil Sonu Sinavi (Final) yapilir.



E-Doniisiim Sistemi ve Ogrenci Bilgi ve Performansinin Takibi

o Hazirlik Ogrencileri ile ilgili bilgiler (“’www.yeditepe.edu.tr’” adresinden) e-doniisiim
sisteminden takip edilir. Ogrencilerin

e Sinav Giinleri

e Devam Cizelgeleri

e Kisa Siireli Sinav Notlar1

e Ara Sinav Notu (Vize)

e Yariyil Sonu Sinav Notu (Final)

e Biitiinleme Notu

bilgileri donem boyunca Hazirlik Koordinatorliigii tarafindan sisteme girilir.
Ogrenciler bu bilgileri kendi kullanict ad1 ve sifreleri ile e-doniisiim sisteminden takip
edebilirler.

Not: Ik kayit esnasinda atanan Ogrenci numarasi ve TC kimlik numarasi 6grencinin

e-doniistim sistemi hesabini olusturur:

H.....(0grencinumarast) — kullanict adh
(T.C. kimlik no) — sifresi

Sisteme ilk giriglerinde o6grenciler kendi sifrelerini olusturur ve icerikteki bilgilerin

dogrulugunu teyit eder ya da tamamlarlar.
Ayrica:

Ogrencilerin devamsizlik durumlar1 hakkinda bilgi almaya, smav ve 6dev kagitlarini
incelemeye ve nasil degerlendirildigini ve notlandirildigini 6grenmeye, talepleri iizerine

sinav ve 0dev kagitlarin1 gormeye ve hocalarindan detayli bilgi almaya haklar1 vardir.



Basar1 Olciimii ve Smavlar

A grubu 6grencisinin dénem sonunda B grubuna gegerek bir sonraki seviyede egitim
gormesi ve B grubu 6grencilerinin boliimiin lisans programina ge¢mesi i¢in bulunduklari

dénem sonunda basarili olmalar1 gerekir. Ogrencinin basarili sayilmasi igin:
a) Yariyil Sonu Sinavi’ndan ( Final) 100 {izerinden en az 60 puan almas olmasi ve

b) Basar1 Notunun da 100 {izerinden en az 60 puan olmas1 gerekir.

- Basar1 Notu:

a) Almanca Hazirlik Programi igin:
e Kisa Siireli Siav notlarinin %5°1,
e Derse katilimin %5°1,
e Ara Simav notunun (Vize) %30’u,

e Yariyil Sonu Sinav notunun (Final) %60°1 toplanarak bulunur.

b) Fransizca Hazirlik Programi i¢in:
e Kisa Siireli Siav notlarinin %10°u,
e Ara Simav notunun (Vize) %30’u,

e Yaryil Sonu Sinav notunun (Final) %60°1 toplanarak bulunur.

- Yanyil Sonu Sinav (Final) sonuclarina itiraz siiresi, sonug¢larin ilanindan itibaren yedi

(7) is giiniidiir. Ogrenciler itiraz dilekgelerini I.I.B.F. Ogrenci Isleri ofisinde (Hukuk-
[IBF Binasi, 5. Kat, No. 527) doldurabilirler.

- Yanyil Sonu Ek Smav Hakki (Biitlinleme): Devam zorunlulugunu yerine getiren ve

Yariyil Sonu Sinavi’nda (Final) 100 iizerinden,

a) En az 60 puan aldig1 halde Basar1 Notu 50-59 arasinda kalan 6grencilere bir ek

sinav hakki daha verilir. Bu sinavda 59 ve daha diisiik puan alan 68renci basarisiz

sayilir ve bulundugu Ogretim Grubunu tekrar etmek zorundadir.

b) 50-59 puan alan ancak Basar1 Notu 60 ve iizeri olan 6grencilere bir (1) sinav hakki

daha verilir. Bu sinavda 59 ve daha diisiik puan alan 6grenci basarisiz sayilir ve

bulundugu Ogretim Grubunu tekrar etmek zorundadir.

¢) 49 ve alt1 puan alan 6grenci higbir sekilde Biitlinleme Sinavina giremez.



- Biitiinleme Smavi’nda 100 iizerinden 60 ve {izeri puan alan 6grenci dogrudan bir {ist

Ogretim Grubu’na veya bdliime gegmeye hak kazanir.
- Biitiinleme Siavi’nda mazeret kabul edilmez.

- Ek Sinav Hakki (Proficiency) ve Tiirkce Ogretim Yapilan Programlara gecis:

Ek smav haklar:

e Almanca/Fransizca Hazirhk Programlarini iki (2) Ogretim Yili (4 Ddnem)
sonunda basariyla tamamlayamayan 6grenciler, iicretsiz kayit dondurarak bir
sonraki Giiz Donemi basinda yapilan Almanca/Fransizca Dil Yeterlik Sinavina
(Proficiency) girebilirler.

e Derslere devam etsin veya etmesin hangi Ogretim Grubunda olursa olsun
ogrenciler, her Akademik Y1l Giiz Dénemi baginda yapilan Almanca/Fransizca
Dil Yeterlik (Proficiency) Sinavina girebilirler.

e Dil Yeterlik Sinavi’'nda 100 iizerinden 60 puan alan 6grenci boliime gegmeye

hak kazanir.

- Hazirlik Programina devam etmelerine ragmen basarisiz olan 6grencilerin, basvurulari
halinde basaris1z olduklari1 programa es deger Tiirk¢e 6gretim yapilan; Tiirkge dgretim
yapilan es deger programin bulunmamasi halinde, yerlestikleri programa yakin
programlarin birinci (1.) smiflarma yerlestirilebilme islemleri; Olgme, Secme ve
Yerlestirme Merkezi (OSYM) tarafindan yapilir. (Bkz. Yeditepe Universitesi Yabanci
Dil Hazirlik Programlart Madde 12 (3)



Hazirhk Programindan Muaf Tutulma hususunda Taninan Dil Yeterlik Sinavlar

a. Uluslararasi Isletme Y&netimi (Almanca) Programi dgrencilerinden TestDaF (Test Deutsch
als Fremdsprache), Goethe-Zertifikat, Deutsche Sprachpriifung fiir den Hochschulzugang
(DSH), Deutsches Sprachdiplom Stufe II (DSD II), Zertifikat Deutsche fiir den Beruf
(ZDfB), Osterreichisches Sprachdiplom (OSD) smavlarmin birinden B2 seviyesinde
Almanca bilgisine sahip oldugunu belgeleyenler, Almanca Yeterlik Smavi’ndan muaf
tutulur. Belirtilen bu sinav sonuglarinin gecerli olabilmesi i¢in &grencilerin bu sinavi

Universite tarafindan kabul edilen merkezlerin birinden almasi gerekir.

o Siyaset Bilimi ve Uluslararas: iligskiler (Fransizca) Programi 6grencilerinden Diplome
d’Etudes en Langue Francaise B2 (DELF/B2), Fransizca Dil Seviye Tespit Sinavi’na girip
100 tizerinden en az 60 ve lizeri puani belgeleyenler, Fransizca Yeterlik Sinavi’ndan muaf
tutulur. DELF B2 sonuglarinin gegerli olabilmesi icin dgrencilerin bu smavi Universite

tarafindan kabul edilen merkezlerin birinden almas1 gerekir.



